UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SON LA Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 123 /QP-CPBSL Son La, ngay 30 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y lwu hoc sinh nwéc CHDCND Lao
hoc tip tai Trwong Cao dang Son La

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SON LA

Can cir Nghi dinh thu vé hop tdc ddo tao giita Chinh phii nwée Cong hoa
xd hoi chu nghia Viét Nam va chinh phu nuoc Cong hoa dan chu nhdn ddn Lao
giai dogn 2022 - 2027, ky tai Vién Chan ngay 11 thang 01 nam 2023, co hiéu
lyc ngay 11 thang 1 nam 2023;

Can cit Chi thi s6 33/CT-TTg ngay 05/11/2014 ciia Thii twémg Chinh phii
Vvé ndng cao chat lwong ddao tao nguon nhan e cho Céng hoa Ddn chii Nhdn
dan Lao;

Can cit Théng tw s6 30/2018/TT-BGDPT ngay 24/12/2018 ciia B6 Gido duc
va Bao tao ban hanh Quy ché quan Iy ngueoi nwée ngodi hoc tdp tai Viét Nam;

Can cir Nghi quyét s6 71/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 ciia Héi dong
nhdn dén tinh Son La Khéa XV, Ky hop thir tam vé chinh sach hé tro doi voi heu
hoc sinh nuéc Cong hoa Ddn chu Nhan ddn Lao sang Viét Nam hoc tdp theo
chwong trinh hop tac voi tinh Son La;

Can cit Quyét dinh s6 474/0P-CPSL ngay 28/7/2023 cia Hiéu trucng
Truong Cao dang Son La vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia
Trieong Cao dang Son La;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Cong tdc hoc sinh sinh vién.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y luu hoc sinh

nuéc CHDCND Lao hoc tép tai Trudng Cao dang Son La.
(CO Quy ché kém theo)

Picu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Picu 3: Truong phong Cong tac Hoc sinh - Sinh vién, Trudng cac don vi
truc thudc truong, Bi thu Poan thanh nién, Chu tich Hoi sinh vién va cac ca
nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu (bao céo); ) HIEU TRUC

- Nhu diéu 3;
-Luu VT, P.CTHSSV.




QUY CHE

U'U HQC SINH NUOC CHDCND LAO HQC TAP TAI
TRUONG CAO PANG SON LA

ciia Hiéu trucng Truong Cao ding Son La)

Chuong 1.
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y c¢éng dan nudc Cong hoa dan chu
nhan dan Lao (viét tat la CHDCND Lao) hoc tép tai Truong Cao dang Son La,
bao gdm: diéu kién va quy trinh tiép nhan, ddo tao va quan 1y; quyén loi va trach
nhiém cua luu hoc sinh.

2. Quy ché nay ap dung d6i véi cong dan nuéc CHDCND Lao thudc dién
dao tao theo chuong trinh hop tac véi tinh Son La sang hoc tap tai Truong Cao
dang Son La; c4c don vi truc thudc truong lién quan dén cong tac tuyén sinh,
tiép nhan, dao tao, quan 1y luu hoc sinh va cac t6 chirc, ca nhan lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché ndy céc tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Luu hoc sinh 1a cong dan nudéc CHDCND Lao sang hoc tap tai Truong
Cao dang Son La.

2. Luwu hoc sinh ngan sach 1a luu hoc sinh dugc tinh Son La hd trg kinh
phi hoc tap.

3. Luu hoc sinh tu tic 1a Iuu hoc sinh tu chi tra toan b kinh phi hoc téap.

Piéu 3. Ngon ngir sir dung trong giang day va hoc tip

Tiéng Viét la qgén ngir chinh thurc sir dung trong dao tao luu hoc sinh hoc
tap tai Truong Cao dang Son La.

Chuong I1
PIEU KIEN VA QUY TRINH TIEP NHAN

Picu 4. Piéu kién vé hoc van, chuyén mén

1. Luu hoc sinh vao hoc chuong trinh trung cap, cao dr?mg, lién thong dai
hoc phai c6 van bang tot nghi€p to1 thiéu twong duong van bang tot nghiép cua
Vi¢t Nam theo quy dinh phap luat cia Viét Nam doi voi ting trinh do dao tao.
Cu thé:

a) Luu hoc sinh ding ky hoc trinh d6 trung céap 1a ngudi tot nghiép THCS
hoac tuong duong trd 1€n;

b) Luu hoc sinh ding ky hoc trinh d6 cao dang la ngudi di tét nghiép
THPT hoac tuong duong.



c) Luu hoc sinh déng ky hoc trinh d¢ lién thong dai hoc 1a nguoi da t6t
nghié¢p trinh d§ cao dang hodc tuong duong.

2. Luu hoc sinh vao hoc cac nganh nang khleu ngoai nhitng diéu kién quy
dinh tai Khoan 1 Piéu nay con phai dat cac yéu cau cta cac ky thi hodc kiém tra
vé nang khiéu theo quy dinh cua Nha trudng.

3. Luu hoc sinh vao hoc cac khoa boi dudng tiéng Viét, bdi dudng nang
cao trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu; thyc tap chuyén nganh phai dap ung cac
diéu kién va tiéu chuan vé hoc van va chuyén mon theo quy dinh.

Piéu 5. Piéu ki€én vé sirc khée va tudi

1. Piéu kién vé sirc khoe

Luu hoc sinh sang hoc tép tai truong Cao dang Son La phai c6 du suc
khoe theo quy dinh hién hanh. Sau khi dén Son La, luu hoc sinh phai kiém tra
lai suc kho¢ tai co s6'y té du diéu kién theo quy dinh. Truong hop méc cac bénh
truyén nhiém, bénh xi hoi, duwong tinh voi chat ma tay, nir sinh c6 thai, Nha

truong s€ thong tin t01 cac co quan chirc nang co tham quyén dé phéi hop cho
luu hoc sinh vé nudce theo quy dinh.

2. Piéu Kién vé tudi:

- Luu hoc sinh dang ky hoc nganh Ngh¢ thuat biéu dién mua dan gian dan
toc la nguoi tor 14 dén 18 tudi;

- Luu hoc sinh dang ky hoc tiéng Viét va cac nganh con lai khong quy
dinh vé do tuoi.

Picu 6. Piéu kién vé ngdn ngir

1. Luu hoc sinh da tot nghiép cac cap hoc & gido duc pho thong, trung
cap, cao dang, dai hoc bang tiéng Viét hoic da dat trinh do tiéng Viét twong
duong B2 (béac 4/6) tr¢ 1én theo Khung nang luc tiéng Viét quy dinh tai Thong
tu so 17/2015/TT-BGDDT ngéy, 01/9/2015 cua B0 truong B6 Gido duc va Dgo
tao ban hanh Khung nang lyc tiéng Viét dung cho nguoi nude ngoai dugc mién
yéu cau vé diéu kién ti€ng Viét.

2. Lu’q hoc sinh chua du trinh d6 tiéng Viét dé vao h()c’chuong trinh chinh
thire bang tiéng Viét thi phai hoc du bi tiéng Viét. Sau khi ket thic khoa hoc du
bi tiéng Viét, luu hoc sinh phai tham du kiém tra trinh d¢ tiéng Viét theo quy
dinh!. Néu dat yéu cau s& dugc chuyén vao hoc chuyén nganh; néu khong dat
yéu cau thi phai tiép tuc hoc bd sung va du dot kiém tra khac dén khi dat yéu
cau va duogc cap chimg chi dé duoc chuyén vao hoc chuyén nganh.

Piéu 7. Phuong thirc tuyén sinh
1. Phuong thirc tuyén sinh dbi v6i cac nganh niang khiéu: Xét tuyén ho so
va thi nang khiéu.

2. Phuong thirc tuyén sinh ddi v6i cac nganh con lai: Xét tuyén ho so.

! Thong tu 27/2021/TT-BGDDT ngay 07/10/2021 cua Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché thi
danh gia nang lyc tieng Viét theo Khung néang luc tiéng Viét dung cho nguoi nude ngoai.



Diéu 8. Ho so du tuyén

Luu hoc sinh tham gia dy tuyén phai nop 01 bo hd so bang tleng Lao va
01 bo hd so bang tiéng Viét c6 xac nhén cua co quan co tham quyén cta nudc
CHDCND Lao, gdm céc gidy to sau:

1. P6i v6i luu hoc sinh 13 can bd cic co quan dang, doan thé, chinh
quyen can bo, chién si cac lyc lugng vil trang cac tinh nugc CHDCND Lao hoc
bdi dudng Tiéng Viét ngin han (tir 03 dén 09 thang).

(1) Phiéu dang ky du tuyén co dan anh 4x6 (anh chup khong qua 06
thang; phiéu nay khong phdi dich sang tleng Lao, chi dien thdng tin tiéng Viet):

(2) Quyet dinh c di hoc caa cap c6 tham quyén;

(3) So yeu ly lich c6 dan anh 4x6 (anh chup khong qua 06 thang);

(4) Giay chung nhan suc khoe (do co quan Y té c6 tham quyén cia nudc
CHDCND L&o cdp truéc khi sang Viét Nam khéng qud 6 thang tinh dén ngay
ngp hé so);

(5) Ban sao Ho chiéu co thoi han st dung cho toan bo thai gian du kién
hoc tap tai Viét Nam.

2. P6i voi cac thi sinh dang ky hoc trinh d6 trung cép, cao dang

(1) Phiéu dang ky du tuyén c6 dan anh 4x6 (mau 1; anh chup khong qua 06
thang; phiéu nay khéng phdi dich sang tiéng Ldo, chi dién théng tin tiéng Viét);

(2 Quyyt dinh ctr sang hoc tai Viét Nam ctia chinh quyén cép tinh va Bo
Gi4o duc - Thé thao nu6c CHDCND Lao.

(3) So yéu 1y lich c6 dan anh 4x6 (dnh chup khéng qud 06 thing).

(4) Giay ching nhan strc khoe (do co quan Y té 6 tham quyén cia nuéc
CHDCND Ldo cdp trude khi sang Viét Nam khong qud 6 thang tinh dén ngay
nép hé so).

(5) Chung thyuc ban sao tir ban chinh gidy khai sinh.
(6) Chung thuc ban sao tir ban chinh:
o Béng t6t nghiép trung hoc phd thong hodc tuong duong kem theo bang
diem (doi voi ung vién dang ky hoc trinh do cao dang).
- Bang t6t nghiép trung hoc co s& hodc tuong duong kém theo bang diém
(doi voi ung vién dang ky hoc trinh do trung cap).
(7) Ban sao hop 1¢ ching chi trinh do t1eng Viét B2 (bdc 4/6) co6 thoi han
2 ndm tir ngay cip dén ngay ndp hd so xét tuyén (néu co).
(8) Ban sao Ho chiéu c6 thoi han st dung cho toan bo thoi gian du kién
hoc tap tai Viét Nam.

Déi v6i luu hoc sinh dang ky hoc dién ty tiic, ngoai cac glay to tai Khoan 2
diéu nay, ho so du tuyén gom Ban sao gidy to ching minh vé tai chinh dam bao
cho hoc tap, nghién ctru va sinh hoat tai Viét Nam. Cu thé 1a mot trong cac gidy to
sau: Bang luong cua ca nhan hodc phy huynh; s0 tiét kiém hoic cac gidy to chimg
minh sé hitu tai san nhu nha cira, xe, dét... c6 xac nhan ciia co quan c6 tham quyén.



Piéu 9. Quy trinh tuyén sinh va tiép nhin

(1) Can ctr Ké hoach tuyén sinh luu hoc sinh Lao cia UBND tinh Son La,
Nha trudng giri Cong van va to roi tuyén truyén tuyén sinh téi cac tinh nudc
CHDCND Lo, cung cap thong tin tuyén sinh véi nhiing thong tin co ban sau:
Nganh hoc va trinh d§ dao tao; chi ti€u; thoi gian dao tao; kinh phi dao tao; diéu
kién tuyén sinh; phuong thtic tuyén sinh; chinh séch wu tién; quyén loi va ché do
cua luu hoc sinh; quy dinh vé Ho so du tuyén, cac mau va thu tuc tiép nhan, du
kién thoi gian tuyén sinh; thong tin lién hé.

(2) Phéi hop v6i Sé Ngoai vu tiép nhan danh sach trich ngang va file scan
hd so béng tiéng Viét cuia mdi thi sinh tir cac tinh nu6c CHDCND Lao; Xét
duyét hd so, hoan thanh quy trinh tuyen sinh theo quy dinh; bao cao két qua xét
tuyén v6i co quan c6 thAm quyén va dé nghi tiép nhan;

(3) T6 chirc don tiép va lam viée voi Doan cong tac cac tinh nudc
CHDCND Lao dua luu hoc sinh sang nhap hoc va tiép nhan luu hoc sinh theo
chi dao caa UBND tinh Son La.

(4) Bao céo két qua tiép nhan va dé nghi UBND tinh phé duyét danh sich
luu hoc sinh dién ngan sach vao hoc chuyén nganh (neu da du diéu ki¢n tiéng
Vier), vao hoc du bi tieng Viét 01 nam (neu chua du diéu kién tieng Viét).

Chwong 111
PAO TAO VA QUAN LY LUU HOC SINH
Picu 10. Cac mén hoc khong bit bude ddi véi lwu hoc sinh

Luu hoc sinh hoc chuong trinh trung cap, cao dang dugc mién hoc mén
Gido duc quoc phong - an ninh. Trong qua trinh dao tao, lanh dao nha truong
xem xét t0 chuc giang day moén hoc thay thé bao gdm: tiéng Viét nang cao, Vin
hoa Vi€t Nam, Lich sir moi quan h¢ dac biét Viét Nam - Lao, Lao - Viét Nam
tuy vao diéu kién thuec té.

Picu 11. Thoi gian dao tao va nhitng thay ddi trong qua trinh dao tao

1. Thoi gian hoc tap dé liy van bang, ching chi, chting nhan

a) Thoi gian dao tao theo cac trinh do dao tao duogc thuc hie::n theo quy
dinh cua Luat Gido duc; Luat gido dyc dai hoc; Luét giao duc nghé nghiép va
cac van ban quy pham phap luat lién quan. Thoi gian dao tao dugc hiéu 1a tong
thoi gian thiét ké dé ngudi hoc hoan thanh chuong trinh ddo tao, cu thé:

+) Thoi gian dao tao trinh d6 trung cap: tir 02 d&én 04 nam (tiy vao nganh hoc);
+) Thoi gian ddo tao trinh dd cao dang: 03 nim (36 thang);

+) Thoi gian dao tao trinh d¢ 1i€n thong dai hoc: 02 ndm (24 thang);

+) Thoi gian ddo tao du bi tiéng Viét: 01 nam (12 thang);

b) Thoi gian bdi dudng tiéng Viét, boi dudng nang cao trinh do chuyén
mon, nghi¢p vu; thoi gian thuc tdp doi vaoi thyc tap sinh thyc hi¢n theo thoa
thuén gitra tinh Son La véi céc tinh nudéec CHDCND Lao.

2. Piéu chinh thoi gian ddo tao



a) Luu hoc sinh duoc rat ngin thoi gian dao tao nhung phai hoan thanh
ndi dung ctia chuong trinh dao tao theo quy dinh hién hanh (hay con goi la tot
nghiép som).

b) P6i véi luu hoc sinh ngan sach can kéo dai thoi gian dao tao dé hoan
thanh chuong trinh dao tao thi phai c6 don xin kéo dai thoi gian hoc tap va xin bd
sung kinh phi, c6 cong vian dé nghi ctia chinh quyén tinh cir luu hoc sinh di hoc giri
UBND tinh Son La, dugc UBND tinh Son La nhét tri bang van ban.

¢) Thoi gian luu hoc sinh tu tic kéo dai thoi han hoc tap thuc hi¢n theo
thoa thuan, hop dong dao tao ctia luu hoc sinh véi nha truong.

3. Tam dung hoc

a) Luu hoc sinh ngan sach duoc tam dimg hoc t6i da 12 thang néu c6 Iy do
chinh dang, dugc chinh quyén tinh ctr luu hoc sinh di hoc dong ¥ ¥y va co cong van dé
nghi véi UBND tinh Son La, dugc UBND tinh Son La dong ¥ bang van ban;

b) Thoi gian tam ding hoc d6i v&i luu hoc sinh tu tac thuc hién theo thoa
thuan, hop dong dao tao vdi nha truong.

4. Chuyén nganh hoc, chuyén truong

@) Luu hoc sinh ngén sach chi duoc chuyén nganh hoc khi dugc chinh
quyén tinh ctr luu hoc sinh di hoc dong y va c6 van ban dé nghi voi UBND tinh
Son La, dugc UBND tinh Son La dong y va nha truong quyet dinh cho phép.

b) Luu hoc sinh ngan sach chi duoc chuyén truong khi duge chinh quyén
tinh cir luu hoc sinh di hoc dong ¥ va c¢6 vin ban dé nghi véi UBND tinh Son
La, duoc UBND tinh Son La dong y va phai ¢6 vin ban dong y ciia truong noi
chuyén di va noi tiép nhan.

¢) Viéc chuyén nganh hoc, chuyén trudng cta luu hoc sinh tu tic thuc
hién theo thoa thuan, hgp dong dao tao vdi nha truong.

Pi¢u 12. Kinh phi dio tao
1. Pi véi luu hoc sinh ngan sach

a) Tiéu chuan, ndi dung, dinh mutc chi truc tiép cho luu hoc sinh duoc
thue hién theo Nghi quyét cua Ho1 ddng nhan dan tinh Son La; Thoi gian luu
hoc sinh dugc cip kinh phi bang tong thot gian dao tao cua khoa hoc duoc quy
dinh tai Khoan 1 Piéu 11 Quy ché nay.

b) Néu phai kéo dai thoi gian hoc tdp dé hoan thanh chwong trinh dao tao vi
Iy do chuyén nganh hoc, thay d6i trudng, do ca nhan luu hoc sinh hoc tap khong
dat yéu cau nén khong dam bao tién do hoc tap theo quy dinh thi trong thoi gian
kéo dai chi dugc hudng cac tiéu chuan, ché d6 dang hudng khi luu hoc sinh ¢
don xin kéo dai thoi gian dao tao va bo sung kinh phi gri UBND tinh Son La va
chinh quyén ctr Iuu hoc sinh di hoc, duoc chinh quyén tinh ctr luu hoc sinh di hoc
dong ¥ va c6 vian ban dé nghi voi UBND tinh Son La va dugec UBND tinh Son La
dong y bang van ban.

¢) Khong dugc hudng céc tiéu chuan, ché do dang hudng trong thoi gian
tam dimg hoc. Sau thoi gian tam dimg hoc néu luu hoc sinh ngan sach du diéu



kién duogc truong tiép nhan vao hoc tiép ’thi tiép tuc dp:qc h}I(")‘ﬂg céc tiéu chuan,
ché do theo quy dinh. Thoi gian duge cap kinh phi bang téng thoi gian dao tao
cua khoa hoc dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 11 Quy ché nay.

2. Pbi véi luu hoc sinh ty tac

Kinh phi dao tao thuc hién theo thoa thuan, hop dong dao tao ky két giira
luu hoc sinh véi truong. Luu hoc sinh chiu moi chi phi phat sinh khac trong qua
trinh hoc tap.

Chwong 1V
QUYEN LOQI VA TRACH NHIEM CUA LU'U HQC SINH
Piéu 13. Quyén lgi ciia Iru hoc sinh
1. Pugc dam bao quyén loi cia luu hoc sinh theo quy dinh.

2. Puoc cung cip day du thong tin phuc vu hoc tap phi hop véi diéu kién
cua truong.

3. Buoc su dung trang thiét bi, phuong tién phuc vu cac hoat dong hoc
tap, vin hoa, thé duc, thé thao cua truong. Pugc tham gia cac hoat dong van
hoéa, van nghé, thé duc, thé thao ctia hoc sinh, sinh vién do truong t6 chuc.

4. Puoc tham gia cac hoat dong nghién ciru khoa hoc do truong t6 chic
nhu doi vo1 cong dan Vit Nam.

’ 5. Puoc thi, kiém tra, bao vé khéa luan tdt nghiép, nhan ching chi, béng
tot nghiép theo quy dinh.

6. Puoc vé nudc nghi he, nghi 1&, du:qc moi than nh?tn dén tham theo quy
di‘nh cua Viét Nam; duoc nghi phép, nghi 6m hodc nghi dé chira bénh khi c6 su
dong y cua nha truong.

7. Luu hoc sinh ngan sach duoc hudng cac tiéu chuan, ché do theo quy
dinh cua tinh Son La.

8. Ban tu quan luu hoc sinh dai dién dé quan 1y moi mit d6i véi luu hoc
sinh, lam dau moi lién hé vai nha truong dé giai quyét nhirng viéc ¢6 lién quan
dén tap thé luu hoc sinh.

Piéu 14. Trach nhiém ciia hru hoc sinh

1. Tuan thu phap luat cia nudec Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

2. Ton trong phong tuc, tdp quan Viét Nam.

3. Thyc hi¢n Quy ché nay; Quy ché dao tao; Diéu 1é nha truong; Quy ché,
noi quy hoc tap, sinh hoat do nha truong quy dinh.

4. Thyc hién dang quy dinh va muc dich nhap canh vao Viét Nam hoc tap.
5. Thyc hién nghiém tiic cac quy dinh cua Ky tdc x& va noi cu tru.

6. Gop phﬁn tang cuong tinh htru nghi vi dai, doan két dac biét, hop tac
toan dién Viét Nam - Lao va tinh hitu nghi quoc té.



Chuong V
. KHEN THUONG VA KY LUAT
Diéu 15. Khen thuéng va xir ly vi pham doi véi luu hoc sinh

1. Luu hoc sinh ¢6 thanh tich xuét sic trong hoc tap, nghién ctru va hoat
dong hiru nghi duoc Nha truong khen thuong theo quy ché thi dua khen thudng
hodc d& nghi UBND tinh Son La khen thudng theo Nghi quyét ciia Hoi dong
nhan tinh Son La.

2. Luu hoc sinh vi pham ky luat tuy theo mirc do vi pham bi xur ly theo
cac hinh thirc sau day:

a) Khién trach;

b) Canh cao;

c¢) Pinh chi hoc tap va tra vé nudc;

d) Bé nghi cic co quan chirc nang xir Iy theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

3. Hinh thue ky luat quy dinh tai diém a va b khoan 2 Piéu nay do Hiéu
trudng quyét dinh va bao cao UBND tinh Son La.

4. Hinh thtrc ky luat quy dinh tai diém ¢ va d khoan 2 Diéu nay:

a) Df)i v6i luu hoc sinh ngén sach: Truong c6 luu hoc sinh vi pham gui
van ban thong nhét vdi chinh quyén tinh giri dao tao va véi UBND tinh Son La
de quyét dinh.

b) i voi luu hoc sinh ty tic: Nha truong thong nhat v&i chinh quyen tinh
giri ddo tao dé quyét dinh, bao cao két qua xir Iy v4i co quan cd tham quyén.

Picu 16. Khen thwéng va xir Iy vi pham d6i v6i cac to chirc, ca nhan
lién quan dén cong tac dao tao luu hoc sinh

1. Tb chtic, c4 nhan c6 thanh tich xuat sac trong dao tao, quan 1y va phuc
vu luu hoc sinh dugc khen thudong theo quy dinh.

2. T6 chirc, c4 nhan ¢6 hanh vi vi pham cic quy dinh ciia Quy ché nay va
cac quy dinh phap luat khéc co6 lién quan thi tuy theo murc @6 vi pham s€ bi xtr 1y
theo quy dinh cua phap luat.

] . _Chuong VI .
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI TRUC THUQC TRUONG

Piéu 17. Trach nhiém ciia phong Cong tac hoc sinh sinh vién

- Tir thang 01 dén thang 02 hing nim (nhdn dip luu hoc sinh nghi tét
Nguyén dan), phong Cong tac HSSV chu tri phéi hop voi phong Pao tao va
Trung tam tuyén sinh tham muu cho Hiéu truéng van ban va to roi tuyén truyén
tuyén sinh gui téi cac tinh nuéc CHDCND Lao, cung cap thong tin tuyén sinh
v61 nhitng thong tin co ban sau: Nganh hoc va trinh d§ dao tao; chi ti€u, thoi
gian dao tao, kinh phi dao tao, diéu kién tuyén sinh, phuong thure tuyén sinh,
quyén loi va ché d¢ cua luu hoc sinh, quy dinh vé Ho so du tuyén, cic mau va
thi1 tyc tiép nhan, du kién quy trinh va thoi gian tuyén sinh, thong tin lién hé.



- Chu tri tiép nhan danh sach trich ngang va file scan hd so bing tiéng
Viét cua modi thi sinh tr cac tinh nuéc CHDCND Lao. Phéi hop v&i Trung tAm
tuyen sinh xét duyét ho so, hoan thanh quy trinh tuyen sinh theo quy dinh, bao
céo két qua xét tuyén voi co quan c6 thim quyén va dé nghi tiép nhan.

- Tham muu cho lanh dao Nha truong xay dung Ké hoach tiép nhan luu
hoc sinh sang nhap hoc va To trinh don tiép va lam viéc voi Poan cong tac cac
tinh nuéc CHDCND Lao dua luu hoc sinh sang nhap hoc.

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi td chire dén tiép va tiép nhan luu hoc
sinh sang nhap hoc, ti€ép nhan va quan li ho so cua luu hoc sinh theo quy dinh.

- Tham muu cho 1anh dao trudng bao cdo két qua tiép nhan va vin ban dé
nghi UBND tinh phé duyét danh sach luu hoc sinh dién ngan sach vao hoc
chuyén nganh (néu da di diéu kién tiéng Viét), vao hoc du bj tiéng Viét 01 nim
(néu chwa di diéu kién tiéng Viét).

- Phéi hop véi cac truong lién quan dé ban giao hd so va luu hoc sinh hoc
chuyén nganh sau khi luu hoc sinh du diéu kién tieng Viét.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan quan ly luu hoc sinh Lao hoc tap tai
truong theo quy dinh; Hoan thién cac thu tuc dé nghi co quan chirc nang cap va
ra han thi thuc cho luu hoc sinh Lao; Quén 1y ho so, ho chiéu cua luu hoc sinh
Lao theo quy dinh.

- Hang nam, chu tri, phéi hop voi Cong an tinh va cac don vi lién quan t6
chtre tuyén truyén, pho bien giao duc phap luat Viét Nam, quy ch¢, quy dinh lién
quan dén luu hoc sinh.

- Xay dung ké hoach hop tac qudc té, ké hoach to chic cac hoat dong hd
tro Iuu hoc sinh hoc tap va sinh hoat tai truong.

- Lap danh sach luu hoc sinh co6 két qua hoc tap tot dé nghi phong Ké

hoach tai chinh tham muu, giai quyet cac ché do, chinh sach khuyén khich hoc
tap cho Iuu hoc sinh theo Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dén tinh;

- Pé xuit thi dua, khen thudng, ky luat luu hoc sinh theo quy dinh;

- Thuc hién ché d6 bao céo vé cong tac hop tac qudc té ndi chung, cong
tac dao tao, quan ly luu hoc sinh Lao noi riéng to1 cac co quan chirc nang co
tham quyén dinh ky va theo yéu cau.

Piéu 18. Trach nhiém ciia phong To6 chirc hanh chinh

Phéi hop véi phong Cong tac t6 chuc don tiép va tiép nhan luu hoc sinh
Lao sang nhap hoc; Thyc hién cap phat tu trang ca nhan cho luu hoc sinh Lao
ma&i nhap hoc; Thuc hién ché do khen thudng doi voi luu hoc sinh Lao theo quy
dinh; Thyc hién cac ndi dung khac theo chirc nang nhi¢m vu duogc giao.

Piéu 19. Trach nhiém ciia phong Pao tao

- Chu tri phéi hop véi khoa chuyén mon xay dung chwong trinh, ké
hoach, gido trinh gidng day ddm bao v€ ndi dung va chat luong.

- Phan cong giang vién giang day, quan ly viéc hoc tap, nghién ctru ctua



111,'11 hoc sinh, té chtrc xét duyét va cong nhan két qua hoc tap, thuc hién quy trinh
cap phat van bang, chung chi, chirng nhan theo quy dinh.

- Cl}ﬁ tri ‘gham muu cho 1anh dao truong xay dung ké hoach dao tao, khai
giang va tong két moi khoa hoc.

- Bao céo ket qua hoc tap cua luu hoc sinh theo tung hoc ky va ca ndm
hoc hoic theo yéu cau ti cac co quan co tham quyén.

Piéu 20. Trach nhiém cia Trung tdm TS, HN&GTVL

- Phéi hop voi phong Cong tac HSSV, phong Dao tao xay dyng van ban
va to roi tuyén truyén tuyén sinh; t6 chirc xét duyét hd so, hoan thanh quy trinh
tuyén sinh luu hoc sinh Lao theo quy dinh.

- Chu tri thuc hién khao sat tinh hinh viéc lam cta luu hoc sinh Lao sau khi
tot nghi¢p tai truong.

Pi¢u 21. Trach nhiém ciia Phong Ké hoach - Tai chinh

- Lap du toan kinh phi dao tao luu hoc sinh trinh cép c6 tham quyén phé
duyét; Thuc hién viéc quan 1y thu, chi kinh phi dao tao luu hoc sinh theo ché o
tai chinh hién hanh; Phéi hop vai cac don vi 6 lién quan giai quyét chinh sach,
ché d6 cho luu hoc sinh va thuc hién ché d6 bao cao dinh ky vé tinh hinh thuc
hién chinh sach dbi vé6i luu hoc sinh.

- Chu tri soan thao hop ddng dao tao ddi voi luu hoc sinh ty tac, thu kinh
phi dao tao cua luu hoc sinh dién ty tuc theo hgp dong thod thuan (n€u co).

Piéu 22. Trach nhiém ciia Phong Khao thi va Pam bao chat lwong

- Quan Iy viéc kiém tra, danh gia két qua hoc tap cua luu hoc sinh, to chirc
x€t cac dieu kién vao phong thi két thuc hoc phan va cudi khoé hoc;

- Xay dung ké hoach t6 chire thi, cham thi, 1én diém két thiic hoc phan va
két thuc khoa hoc.

- Cép bang diém cho luu hoc sinh.

- Phéi hop véi phong Pao tao va cac don vi lién quan xét duyét két qua
cuo1 khoa cho luu hoc sinh.

- Cung cép dit liéu cho phong Cong tic HSSV xét dé nghi cap kinh phi
khuyén khich hoc tap cho luu hoc sinh.

Diéu 23. Trach nhiém cua Doan Thanh nién va Hgi sinh vién

- Phoi hop voi phong Cong tic HSSV va khoa DTQT t6 chirc huéng dan
luu hoc sinh tham gia cac phong trao giao luu van hod, van ngh¢ thé thao;

- H@fmg nam t6 chuc kién toan Cau lac bo thanh nién hiru nghi Viét - Lao,
to churc ho trg Iuu hoc sinh Lao hoc tiéng Viét.

Piéu 24. Trach nhiém ciia Cac Khoa chuyén mon
a) Khoa Pao tao Qudc té
- Quan 1y céc 16p luu hoc sinh hoc du bi tiéng Viét;



- Phéi hop v6i Phong Pao tao 1ap ké hoach day du bi tiéng Viét, phan
cong giang vién giang day;

- Phéi hop Vg’yi Poan Thanh nién, Hoi sinh vién to chirc huéng dan, ho tro
luu hoc sinh hoc tiéng Viét;

- binh ky hang thang hoic khi ¢ sy thay ddi vé si sé luu hoc sinh Kip
thoi bao cao lanh dao truong (thong qua phong Cong tac HSSV).

b) Cac khoa dao tao chuyén nganh (c6 dao tao luu hoc sinh Lao)

- Phan cong hoc sinh sinh vién Viét Nam hé tro luu hoc sinh hoc tap tiéng
Viét va chuyén nganh;

- binh ky bao cao tinh hinh hoc tap, rén luyén cua luu hoc sinh dang hoc
tap t:';li khoa hoac kip thoi bao cao 1anh dao truong khi ¢6 su viéce bat thuong xay
ra do1 vo1i luu hoc sinh.

Picu 25. Ché @9 bao cio

a) Phong Cong tac HSSV ¢o trach nhiém cap nhat co s¢ dir liéu dién tir
quan 1y luu hoc sinh va thyc hién 9hé do bao cao vé cong tac ti€p nhan, quan 1y
luu hoc sinh dinh ky va theo yéu cau.

’ ~b) Phong Dao tao ¢6 trach nhi¢m béo céo vé két qua dao tao, béo cao tong
ket moi1 khoa hoc va bao cao theo y€u cau.

¢) Phong K& hoach tai chinh ¢¢ trich nhiém bao cdo vé thyc hién ché do
chinh sach do6i vai luu hoc sinh Lao hang nam hodc theo yéu cau.
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